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@ Institut fur Reha-Management Ehrhardt

Das Institut fir Reha-Management Ehrhardt flihrt seit 1990 im poststationaren
Bereich ein Behandlungs- und Dienstleistungsprogramm zur beruflichen und
sozialen Wiedereingliederung von (schadelhirnverletzten) Unfallopfern durch. Die
ambulante Rehabilitation erfolgt dabei "vor Ort", d.h. beim Verletzten zuhause oder
am Arbeitsplatz.

Unser Firmensitz ist in Schnaittach bei Nurnberg. Die Therapeuten fahren von
ihrem eigenen Wohnort zu den jeweiligen Patienten.

.Gemeinsam erreichen wir mehr*

Wir suchen Sie zur Verstarkung unseres Teams als
Kaufmannische Angestellte (m/w/d)

in Teilzeit ca. 20 Std./Woche (mit mind. einem Nachmittag)

Zu lhren Aufgaben zahlen

= Rechnungsstellung

= Klientenverwaltung und -organisation

= Textverarbeitung (u.a. nach Phonodiktat)

= Reisekostenabrechnung

= Planung und Organisation der Auf3endiensttermine
= Posteingang/-ausgang und Registratur

Das zeichnet Sie aus

= Mind. Mittlere Reife

= Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

=  Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung, gerne per Mail!
(Wir weisen darauf hin, dass wir keine Bewerbungsunterlagen zuriickschicken)

Kontaktadresse

Institut fir Reha-Management Ehrhardt
Meisenweg 13

91220 Schnaittach

Tel: 09153 690
Ihre Ansprechpartnerin:
Frau Beate Ehrhardt

Web: www.irm-ehrhardt.de
E-Mail: bewerbung@irm-ehrhardt.de



